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TERMO DE REFERENCIA

InformacGes bésicas:

Solicitante: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO
ALTO.

Categoria: Contratacdo de servicos por dispensa de licitacdo
Data: 15/01/2025
1-DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servi¢co de publicidade legal em jornal de grande circulacdo no
Estado do Rio de Janeiro, destinada ao municipio de Séo Sebastido do Alto/RJ, decorre da promulgacao da
Lei 14.133/2021, também conhecida como Nova Lei de LicitacGes.

Unidade Valor Médio | Valor Médio

(o]
N Produto de medida | QUaNt Unitario Total

1 |PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS CM/COL 1.000 R$15,08 R$15.080,00

Os bens desta contratacdo sao considerados comuns, conforme justificativa no Estudo Técnico Preliminar.
Sugere-se a realizacdo de contrato com vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel na forma da lei.
2- FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

A dispensa de licitacdo ocorre em casos de contratagdo com valores inferiores a R$59.906,02 (cinquenta e
nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), como estabelecido pelo art. 75, 11, da lei 14133/2021.

Todos os aspectos da contratacdo estdo fundamentados no Estudo Técnico Preliminar, acostado neste
processo.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo de empresa para publicacdo de avisos de licitacdo e outras publicacGes de interesse da
Secretaria de Administracdo, em jornal de grande circulacdo, devendo ser disponibilizado na forma impressa
e em plataforma eletronica (on-line).
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Vale registrar que ndo ha uma definicdo legal do que é considerado um jornal de grande circulacdo, desta
forma, adotaremos 0s seguintes critérios para tal defini¢do:

a) Estar disponivel de forma impressa, bem como possuir versao digital;
b) Ser distribuido de forma habitual;
c) Nao ser direcionado para publico determinado;

d) Atingir, comprovadamente, o publico do Estado de Do Rio de Janeiro, com vistas a fomentar a geracdo de
empregos com mao de obra local, bem como em virtude de ser a area de atuacdo deste Departamento.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Condigdes para ser considerado “jornal diario de grande circulagao” :

a) circulacdo diaria, pelo menos de segunda a sexta-feira ou terca-feira a domingo;
b) tiragem minima: 20.000 (vinte mil) exemplares/dia;

c) da tiragem minima indicada na letra ‘b’, pelo menos 60% (sessenta por cento) nos Municipios do Estado
do Rio de Janeiro

d)possuir versdo digital (jornal eletrdnico), que fique disponivel para acesso on-line (Internet).
O preco do servico devera ser cotado por valor do centimetro/coluna.

As propostas precisam conter especificagdes do servigo executado.

DA ESCOLHA DA MARCA DE REFERENCIA: N4o se aplica.

DA ENTREGA
As publicacdes deverdo ter as seguintes dimensdes e caracteristicas;

a) Corpo (tamanho da letra): utilizacdo de fonte suficiente legivel, ou seja, de tamanho igual ou superior ao
do texto normal do jornal (corpo minimo: seis);

a) Corpo (tamanho da letra): utilizacdo de fonte suficiente legivel, ou seja, de tamanho igual ou superior ao
do texto normal do jornal (corpo minimo: seis);

c) Formato cm x coluna (altura x largura). A dimenséo (altura) podera variar conforme necessidade do
Contratante. O formato padréo de cada matéria serd 2 colunas x 6¢cm;

d) Cor: preto e branco;

N&o seréo aceitos para as publicacGes jornais de bairro, sindicatos, de associag¢des, de clubes e de outros cuja
circulagéo seja restrita.
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A contratada devera compor as matérias recebidas e publica-las com o cabecalho padrédo da Contratante.

Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, juntamente com a solicitacdo do servigo, por meio de
correio eletronico (e-mail).

A publicagdo do material enviado deverd ser efetuada no dia Gtil posterior a data da solicitacdo de
publicacdo, ou em data previamente indicada pela Contratante.

Excepcionalmente, as matérias poderdo ser publicadas aos sabados, domingos e feriados, em caso de
necessidade ou a critério da Contratante.

A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada sera feita em nome da Secretaria Municipal de
Administracdo, por intermédio de empresa contratada, que recebera solicitacGes e adotard as providéncias
cabiveis a execucao do objeto contratual, consideradas as seguintes condi¢des:

A matéria legal fornecida pela CONTRATANTE devera ser encaminhada 8 CONTRATADA por intermédio
via e-mail;

A solicitacdo de veiculacdo emitida pela CONTRATANTE devera conter a identificacdo da autoridade que a
subscrever;

O material para veiculacdo devera ser remetido via Portal a CONTRATADA, obrigatoriamente até as 17h
do dia util imediatamente anterior a data estabelecida para a publicacdo da matéria

A CONTRATADA disponibilizara, a planilha de custos relacionada a publicacdo, juntamente com a matéria
legal encaminhada pela CONTRATANTE

A CONTRATANTE fara a conferéncia de valores e da matéria legal, autorizando que seja realizada a
publicacdo da publicidade legal no veiculo de divulgacéo indicado.

Publicada a matéria, nos moldes delineados neste Termo de Referéncia, Contratada devera providenciar
envio de Nota Fiscal a Contratante para ateste pelo gestor/fiscal do contrato e posterior pagamento da
prestacdo dos servicos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Receber 0s servigcos no prazo estabelecido no termo de referéncia

Notificar a empresa sobre incorrecdes ou problemas com validade para que seja substituido em totalidade
ou parte.

Efetuar pagamento do contratado correspondente ao fornecimento.
Aplicar penalidades e sanc¢des previstas ao contratado que ndo cumprir com o contrato.

Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela contratada.
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Verificar todo o contrato, atentando-se ao prazo fixado, conformidade do objeto fornecido com
especificacdes do termo de referencia e proposta comercial para fins de aceitacéo.

Manter total fiscalizagdo durante todo o contrato, anotando falhas detectadas.

6. OBRIGA(;OES DO CONTRATADO

O contratado deve cumprir com sua parte no contato, assumindo riscos e observando as obrigacdes descritas.
Realizar os servigcos com as especificacdes previstas e no prazo especificado.

Responsabilizar-se pelos danos, produtos com avarias, validade inferior ao permitido.

Comunicar ao contratante no prazo de 48 horas antes do final do prazo de entrega, motivos por falta de
cumprimento, com comprovagao.

O Contratado devera enviar junto a Nota Fiscal, os seguintes documentos: 1) Certiddo de Regularidade do
FGTS- CRF; 2) Certiddo conjunta aos tributos federais e a divida ativa da Unido; 3) Certiddo de Débitos
Trabalhistas- CNDT.

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigaces trabalhistas, previdenciarias e fiscais.
Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas no contrato.

Arcar com 6nus decorrente de eventuais erros em propostas, visto que a empresa € responsavel por analisar
criteriosamente as especificacdes, de modo a ndo incorrer omissdes, eventuais pretensdes de acréscimos de
precos ou alteracdo de data de entrega.

Arcar com todas as despesas incidentes, mdo de obra, Oonus e custos diretos e indiretos, inclusive 0s
resultantes da incidéncia de quaisquer seguros, impostos, taxas, tributos, encargos sociais, administracéo,
contribuicbes e obrigacdes decorrentes da legislacdo trabalhista, fiscal, previdencidria e comercial,
contribuicdes parafiscais, transporte, garantia, bem como as relativas a legislacdo civil e demais despesas
indispensaveis a perfeita execucdo do objeto;

Arcar com as despesas relativas aos danos e perdas causados a terceiros e ao Contratante, pelos atos
praticados pelos seus empregados, prepostos ou subordinados, mesmo que tenham sido adotadas medidas
preventivas, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugédo do objeto;

Arcar com todas as despesas referentes ao transporte, vertical e horizontal, bem como carga e descarga, bem
como de todos os materiais e ferramentas necessarias a execuc¢ao do objeto;

Entregar o objeto acompanhado do documento fiscal (nota fiscal) contendo nimero de série e/ou codigo de
identificacdo, para que o mesmo seja devidamente recebido.

Correra por conta da empresa qualquer dano causado em transporte.

N&o podera subcontratar ou transferir responsabilidade para outrem.
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7- MODELO DE EXCECUCAO DO OBJETO
Condigdes de entrega:
A contratada devera compor as matérias recebidas e publica-las com o cabegalho padrdo da Contratante.

Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, juntamente com a solicitacdo do servi¢co, por meio de
correio eletronico (e-mail).

A publicacdo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior & data da solicitacdo de
publicacdo, ou em data previamente indicada pela Contratante.

Excepcionalmente, as matérias poderdo ser publicadas aos sabados, domingos e feriados, em caso de
necessidade ou a critério da Contratante.

A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada sera feita em nome da Secretaria Municipal de
Administracdo, por intermédio de empresa contratada, que recebera solicitacdes e adotard as providéncias
cabiveis a execuc¢do do objeto contratual, consideradas as seguintes condi¢es:

A matéria legal fornecida pela CONTRATANTE devera ser encaminhada a CONTRATADA por intermédio
via e-mail;

A solicitacdo de veiculacao emitida pela CONTRATANTE devera conter a identificacdo da autoridade que a
subscrever;

O material para veiculacdo devera ser remetido via Portal 8 CONTRATADA, obrigatoriamente até as 17h
do dia util imediatamente anterior a data estabelecida para a publicacdo da matéria

A CONTRATADA disponibilizara, a planilha de custos relacionada a publicacdo, juntamente com a matéria
legal encaminhada pela CONTRATANTE

A CONTRATANTE fara a conferéncia de valores e da matéria legal, autorizando que seja realizada a
publicacdo da publicidade legal no veiculo de divulgacao indicado.

Publicada a matéria, nos moldes delineados neste Termo de Referéncia, Contratada devera providenciar
envio de Nota Fiscal a Contratante para ateste pelo gestor/fiscal do contrato e posterior pagamento da
prestacdo dos servicos.

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferra A
unidade de medida a ser considerada como UNIDADE, deve ser por medida padréo (colunas x cm).

Fica o fornecedor obrigado a avisar a contratante, antes do encerramento do prazo de entrega, 0s motivos
que impecam o cumprimento do prazo, com documentos comprobatorios.

8- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as hormas
da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicages entre 0 6érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informac6es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo: A fiscalizacdo do contrato sera realizada pelos funcionarios:

Nome do Servidor: Francielle Jardim
Nome do Servidor: Barbara Medeiros Perdomo Borges
Hechert Mat.11/1448-07 Mat. 11/ 1268-12

Os fiscais deverdo acompanhar toda execucdo do contrato, para assegurar que estdo sendo cumpridas todas
as condicdes descritas no termo e em caso de negativa, emitir uma notificacdo para correcdo. Esses deverao
atestar as notas fiscais recebidas de forma correta, para liberacdo do pagamento.

O fiscal administrativo deverd acompanhar o empenho, pagamento da nota fiscal, atuando na resolucdo de
problemas que se fizerem necessarios, atestando as notas fiscais que estiverem corretas, para liberagdo do
pagamento.

Gestor de contrato; O gestor acompanharé todo o processo, manutencao do contrato, pagamento, problemas
com entrega e outros problemas que surgirem no decorrer da vigéncia do contrato.

Ficam reservados ao gestor de contrato o direito e autoridade para resolver todo e qualquer caso omisso ou
duvidoso ndo previsto no processo, desde que ndo acarrete énus para a Secretaria Municipal de Saude.

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser enviadas a autoridade
administrativa superior, para adogdo de medidas.
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A existéncia e atuacdo da gestdo de contrato ndo restringe a responsabilidade exclusiva da contratada, no
que concerne ao objeto de contratacdo, devendo a contratada proceder ao ressarcimento imediato a
contratante dos prejuizos apurados as falhas de suas atividades.

9- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Liquidacdo: a Nota fiscal recebida, correrd no prazo de 30 (trinta) dias Uteis para fins de liquidag&o, a contar
da data de recebimento definitivo, apds a aceitacdo e atesto do gestor e fiscais de contrato.

O pagamento seré realizado através de ordem bancaria/ transferéncia para crédito em banco, agencia e conta
corrente indicados na nota fiscal.

Sera considerada data de pagamento o dia em que constar a ordem bancéria para pagamento.
Do pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo.
10- FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor seréa selecionado por meio de realizacdo de dispensa de licitacdo, na modalidade sob a forma
eletronica, com adoc¢éo de julgamento pelo menor pre¢o, conforme indicado pela Lei n® 14.133/2021.

A empresa classificada devera encaminhar os documentos listados abaixo, sob pena de recusa de proposta:
I- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ;

I1-Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

I11- A regularidade perante a Fazenda Federal, estadual ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

IV- A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V- A regularidade perante justica do Trabalho;
VI-Declaragédo que atende cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da constituicdo Federal;
Em caso de davidas o pregoeiro contard com o apoio do requerente, que permitird o parecer técnico.

Podera o objeto ser pedido em parcela ou de forma Unica.

11- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor da aquisigéo é, com base no valor médio encontrado nas pesquisas de precos de mercados conforme
cotacOes anexadas ao processo: R$: 15.080,00.
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12- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo estd devidamente adequada ao orcamento da Secretaria Municipal de Administragdo para o
exercicio financeiro correspondente.

A despesa decorrente da contratacdo ocorrerd a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento da
Secretaria de Administragdo do Municipio de S&o Sebastido do Alto:

DOTACOES ORCAMENTARIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

041220001.2.009 — 3.3.90.39.00 — 500 (IMPOSTOS E TRANSF. — DEMAIS)
041220001.2.009 — 3.3.90.39.00 — 720 (ROYALTIES DEMAIS)

13- INFRAC@ES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa a contratada que;
a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a administracdo ou ao funcionamento do
orgao.

c) Der causa a inexecugéo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto de contratagdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante execugéo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) Comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude;

Para as empresas que incorrerem infracdes, serdo aplicadas as seguintes sancoes:

Adverténcia quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato sem justificativa.

Impedimento de licitar e contratar quando praticadas condutas descritas nas alineas “’b’’, “’c’’ e ©’d”’ do
subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar quando praticada as condutas descritas na alineas “e”, “f”

[Pl

e“g”.

Multa: moratdria de 2% por dia de atraso injustificado com prazo de 30 dias
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Multa moratdria de 2% por dia de atraso injustificado sobre o valor do contrato, até maximo de 10% pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, troca ou reposicdo da garantia. Caso o atraso seja maior
que 30 dias, podera a administracao realizar a extin¢do do contrato.

Compensatoria de 15% sobre o valor do contrato no caso de ndo execucao total do objeto.
Antes da aplicagdo da multa a empresa podera defender-se com prazo maximo de 15(quinze) dias.

As sancOes de impedimento de licitar e contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 lei
14.133/21

14. CONSIDERAC}C)ES FINAIS
Esse termo de referencia sera parte integrante do edital de DISPENSA de licitacdo para aquisi¢do de
Equipamentos de Informatica, que apresente menor preco.

15- RESPONSAVEIS

Barbara Medeiros Hechert

Mat.11/1448-07



